CoMUNE DI CIVITELLA ALFEDENA

ProvinciA DIL’AQuILA

PROCEDIMENTO DI ACCESSO FORMALE Al SENSI DEL D.P.R. 184/06

- Presentazione della richiesta scritta e motivateasi della Legge 241/90 all’Ufficio Protocollo
Su apposito stampato, sulla richiesta dovrannoredadividuati tutti i dati a disposizione del
richiedente (nominativo del titolare del provvedit® estremi catastali, epoca di costruzione del
fabbricato, etc.). Il diritto di accesso si esexcion riferimento ai documenti amministrativi
materialmente esistenti al momento della richiesta detenuti alla stessa data
dal’Amministrazione. _La pubblica amministrazion®@nné tenuta ad elaborare dati in suo
possesso al fine di soddisfare le richieste dissm@rt. 2).

- La pubblica amministrazione cui e indirizzata lahiesta di accesso, se individsaggetti
controinteressati, € tenuta a dare comunicazione agli stessi, medianio di copia con
raccomandata con avviso di ricevimento, o per ei@matica per coloro che abbiano consentito
tale forma di comunicazione. Entmdieci giorni dalla ricezione di tale comunicazione, i
controinteressati possono presentare una motiyapasizione, anche per via telematica, alla
richiesta di accesso. Decorso tale termine, la jppgdblmministrazione provvede sulla richiesta,
accertata la ricezione della suddetta comunicaZarte3).

- Il procedimento di accesso deve concludersi nehitex di trenta giorni decorrenti dalle
presentazione della richiesta all'ufficio competenQualora la richiesta sia irregolare o
incompleta, I’Amministrazione, entrdieci_giorni, ne da comunicazione al richiedente con
raccomandata con avviso di ricevimento ovvero ctiro anezzo idoneo a comprovarne la
ricezione. In tale caso, il termine del procedimeritomincia a decorrere dalla presentazione
della richiesta correttdart. 6).

- L’ atto di accoglimento della richiesta di accesstontiene I'indicazione dell’Ufficio presso cui
rivolgersi, nonché di un congruo periodo di tempo prendere visione dei documenti o per
ottenere copia. L'accoglimento della richiesta dcesso a un documento comporta anche la
facolta di accesso agli alti documenti nello stesishiamati e appartenenti al medesimo
procedimento, fatte salve le eccezioni di leggeé egolamento. L’esame dei documenti avviene
presso l'ufficio indicato nell’atto di accoglimentdella richiesta, nelle ore di ufficio, alla
presenza, ove necessaria, di personale addiatt@wumenti sui quali € consentito I'accesso non
possono essere asportati dal luogo presso cui datioin visione, o comungue alterati in
qualsiasi modo. L'esame dei documenti e effettdatoichiedente o da persona da lui incaricata,
con l'eventuale accompagnamento di altra personeudivanno specificate le generalita, che
devono essere poi registrate in calce alla ricai¢stt. 7)._Qualora i documenti richiesti non
vengano ritirati e/0 esaminati _entro il termine yis® nell'atto di accoglimento, gli stessi
verranno archiviati e per la visione dovra esseeegntata nuova istanza

- Il rifiuto , lalimitazione o il differimento dell’accessorichiesto in via formale sono motivati a
cura del responsabile del procedimento. Il diffento dell’accesso € disposto ove sia sufficiente
per assicurare una temporanea tutela di interegiiiini o per salvaguardare specifiche esigenze
delllamministrazione, specie nella fase preparatdei provvedimenti, in relazione a documenti
la cui conoscenza possa compromettere il buon agmtandell’azione amministrativa. L'atto che
dispone il differimento dell'accesso ne indica laata (art. 9).

Il ricorso alla Commissione per I'accesso da padell'interessato avverso il diniego espresso o taci
dell'accesso ovvero avverso il provvedimento difetimento dell’accesso, ed il ricorso del contro
interessato avverso le determinazioni che consentbaccesso, sono trasmessi mediante raccomandata
con avviso di ricevimento indirizzata alla Presiden del Consiglio dei Ministri — Commissione per
'accesso ai documenti amministrativi. Il ricorsouyd essere trasmesso anche a mezzo fax o per via
telematica, nel rispetto della normativa, anche oégmentare, vigente. Il ricorso, notificato agli
eventuali controinteressati con le modalita di cail’art. 3, &€ presentato nel termine di trenta giirdalla
piena conoscenza del provvedimento impugnato oaétirmazione del silenzio rigetto sulla richiesta
d'accesso. Nel termine di quindici giorni dall’avmeta comunicazione i controinteressati possono
presentare alla Commissione le loro controdeduzi¢eit. 12).




